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GEOV NY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cu[tura
Su Despacho

Estimado Ticeminfistro: -

Dela manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato
Admmlstrat:vo por Servicios Técnicos Nimero 5095-2019, aprobade mediante
Acuerdo Mmlsterlal Namero 598-2019, correspondiente al mes de septiembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Numero
000013, Serie “A”.

Actividades reaziiadas

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

{\poyar en Ia planificacion y programacion de las actividades de la Direccién y
Coordmac:on

Apoyar en?la elaboracion de los procesos de compras y adquisiciones;

Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de las actividades del
Centro de Costo;

Apoyar en la elaboracién del POA 2019 y multianual 2019-2020 del Centro de
Costo dando seguimiento al proceso hasta que el mismo esté ingresado en el
SIStema '

Apoyar en la elaboracién del anteproyecto del Plan Operativo Anual POA y
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo;

Apoyar en la organizacién, integracién y control de los documentos contables y
f" nancieros del Centro de Costo;

Apoyar en mantener el control sobre la némina del grupo 0, de la Direccién y
Coord:nacton

E%r:qdar apoyo en la aplicacion de las normas relativas a la administracion de
los ‘recurso:s financieros del Centro de Costo;

\
Brlqdar apoyo en la elaboracion de los avales financieros de la Direccion ¥
Coqrdmac:on de los renglones 011 "Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerar:o" 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031
“Jornales” |

Otras activi:dades afines a su contrato.

Guatemala, 30 de septiembre del 2019 <

/



Resultados Obténidoé

\

Tk

Se ap:oyc’) en la formacién de expedientes para realizacion de pago por
compra de servicios y mobiliario de oficina y prestaciones laborales, para
las distintas dreas de la Direccion General de las Artes.

Se apéayé en la actualizacién del informe de expedientes de pago para
informacién de la Jefatura Administrativa.

Se apéyé en el escaneo de documentos para el ingreso de solicitudes de
pago a la Seccidn de Compras, comrespondientes al mes de septiembre del
presente afio.

Se apoyd en ia elaboracion de reclasificacién presupuestaria para
financiamiento de Bono por Compensacién Econdmica a empleados de la
Direccion y Coordinacion de la Direccion General de las Artes..

Se apoyd en la elaboracién de solicitud de la cuota financiera para pagos
correspondientes a octubre del presente afio.

Se apo&é en la actualizacion de saldos por devengar del presupuesto al 30
de septiembre de 2019

uan Dia

/] _
L L U S
9 D% "ﬁfj o SucetyBimianios € gmires
f/f//"fv Jefe Administrative .
o Vo e/ Qiepelm Soprs e s e




